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KẾ HOẠCH TỔ NĂM HỌC 2021-2022
Căn cứ Điều lệ Trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học, ban hành kèm theo Thông tư số: 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15/9/2021của Bộ trưởng Bộ giáo dục và đào tạo;
	Căn cứ theo yêu cầu thực hiện nhiệm vụ của nhà trường.
I/ Tư tưởng chính trị
· Thực hiện tốt các cuộc vận động và các phong trào thi đua của năm học.
· Nắm vững và thực hiện nghiêm túc khung thời gian kế hoạch năm học, Chỉ thị về nhiệm vụ chủ yếu năm học 2021 - 2022 của UBND Tỉnh Đăk Lăk. 
+ HKI: Bắt đầu 6/9/2021 đến 28/01/2022 (18 tuần)
+ HKII: 10/1/2022 đến 25/5/2022 (17 tuần)
· Tăng cường công tác giáo dục học sinh, chấp hành tốt nội quy, quy định của nhà trường.
· Đảm bảo mỗi giáo viên là một tấm gương về đạo đức, học tập và sáng tạo để học sinh noi theo.
II/Tổng số giáo viên trong tổ. : Gồm 8 đ/c: 3 CBQL: 1TT; 1TP và 3 GV

	stt
	Họ và tên
	Giới tính
	Ngày sinh
	Tuổi
	Năm vào ngành
	Chức vụ
	Là đảng viên
	T độ CM nghệp vụ
	Chuyên ngành
	Gv dạy giỏi

	1
	Phạm Công Thành
	nam
	9/3/1982
	39
	
	CBQL
	x
	ĐH
	Lịch sử
	Tỉnh

	2
	Nguyễn Chính
	nam
	3/4/1967
	54
	
	CBQL
	x
	CĐ
	Lịch sử
	Huyện

	3
	Trịnh Xuân Cường
	nam
	6/5/1976
	45
	1998
	CBQL
	x
	ĐH
	Lịch sử
	Huyện

	4
	Vũ Thị An
	Nữ
	17/5/1976
	45
	1998
	TT
	x
	CĐ
	Địa- KTNN
	Huyện

	5
	Lê Thị Quyên
	Nữ
	17/9/1985
	36
	2006
	TP
	x
	ĐH
	Địa Lý
	Huyện

	6
	Hồ Thị Hải
	Nữ
	10/8/1983
	38
	
	GV
	x
	ĐH
	Lịch sử
	Tỉnh

	7
	Trịnh Thị Mai
	Nữ 
	25/10/1973
	48
	1996
	GV
	
	ĐH
	GDCD
	

	8
	Bùi Thị Phương Dung
	Nữ
	20/4/1977
	44
	
	GV
	
	ĐH
	Địa Lý
	



III. GVCN. 
· Gồm có 4 lớp: 7C, 8A, 9C. 6A


	Tên lớp 
	GVCN
	Tổng số
	Nữ
	Dân tộc
	Nữ DT
	Diện chính sách

	
	
	
	SL
	Tỷ lệ
	SL
	Tỷ lệ
	SL
	Tỷ lệ
	HN
	Cận nghèo

	7C
	Bùi Thị phương Dung
	30
	16
	53.33
	20
	66.67
	12
	40
	6
	3

	8A
	Lê Thị Quyên
	29
	14
	48.28
	21
	72.41
	11
	37.93
	7
	2

	9B
	Vũ Thị An
	29
	16
	55.17
	23
	79.31
	13
	44.82
	7
	2

	6A
	Trịnh Thị Mai
	37
	21
	56,76
	28
	75,68
	17
	45,95
	2
	4



IV/ Phân công giảng dạy.

	stt
	Họ và tên
	Giảng dạy-môn

	Lớp
	Tiết
	Kiêm nghiệm
	Tổng

	1
	Vũ Thị An
	Địa  
Công nghệ
	9 ABC
9 ABC
	6
3
	Cn lớp 9b 4
TT            3
Ôn HSG   3
	19

	2
	Lê Thị Quyên
	Địa 
Địa 
	7 ABCD
8 ABCD
	8
8
	Cn lớp 8a 4
TP            2
	22

	3
	Bùi Thị Phương Dung
	Địa 
Công nghệ 
	6 ABC
7 ABCD
	6
8
	Cn lớp 7c 4

	18

	4
	Trịnh Thị Mai
	GDCD
	6 ABC
7ABCD
8ABCD
9 ABC
	3
4
4
3
	Cn lớp 6a 4
	18

	5
	Hồ Thị Hải
	Lịch sử

	6 ABC
7 ABCD
8 ABCD
	3
8
8
	
	19



V/ Đăng kí danh hiệu thi đua, sáng kiến kinh nghiệm.
	TT
	Họ và tên giáo viên
	DHTĐ
	Tên đề tài SKKN
	Môn, lĩnh vực

	1
	Vũ Thị An
	LĐTT
	
	

	2
	Lê Thị Quyên 
	LĐTT
	
	

	3
	Hồ Thị Hải
	CSTĐ
	
	

	4
	Trịnh Thị Mai
	LĐTT
	
	GDCD

	5
	Bùi Thị Phương Dung
	LĐTT
	 
	Địa lý



VI/ Hoạt động dạy và học
1. Về giáo viên
· Kiện toàn lại bộ máy hoạt động của tổ chuyên môn, phân công cụ thể như sau:
+ Đ/c: Vũ Thị An
	 Tổ trưởng tổ chuyên môn - Phụ trách chung, xây dựng kế hoạch tổ chuyên môn, kiểm tra đột xuất giáo viên lên lớp, kết hợp với Đ/C; Lê Thị Quyên kiểm tra toàn diện kiểm tra hồ sơ theo các đợt thi đua. Xây dựng nội dung và chủ trì các buổi họp tổ chuyên môn.
+ Đ/c: Lê Thị Quyên 
Phó tổ trưởng tổ chuyên môn - Phụ trách theo dỏi chuyên môn, thư kí tổ chuyên môn, kiểm tra đột xuất, kiểm tra chuyên đề, kiểm tra TĐ.	
· Thực hiện tốt mọi quy chế chuyên môn của BGH như: Ngày công lao động, giờ giấc lên lớp, soạn giảng…
· Đăng kí thi đua cá nhân năm học 2021- 2022
· Dự giờ, thăm lớp đều đặn, sinh hoạt chuyên môn theo định kì.
· Thành lập và tiến hành bồi dưỡng cho đội ngũ học sinh giỏi để dự thi cấp huyện ngay trong đầu học kì I. Tổ chức phụ đạo cho học sinh yếu kém (Đã có sự phân công cụ thể của chuyên môn trên bảng kế hoạch hoặc trên cổng thông tin điện tử của nhà trường)
· Triển khai công tác chuyên đề để đưa ra phương pháp giảng dạy tốt hơn cho một số môn.
· Tiến hành kiểm tra nội bộ trường học theo kế hoạch.
· Thường xuyên theo dõi các kế hoạch của nhà trường để thực hiện kịp thời và đầy đủ.
· Tham gia sinh hoạt chuyên môn cấp trường (2 đợt) và cấp cụm (theo quyết định của PGD) nghiêm túc và đầy đủ.
· Cập nhật điểm định kì vào phần mềm Smas 3.0 khi có điểm kịp thời.
· Thực hiện ra đề, ma trận đề kiểm tra giữa kì, cuối kì bằng phần mềm SmartTest-THCS.
a) Hồ sơ gồm:
· Giáo án bộ môn mình giảng (sáng và chiều) dạy gồm các mục sau:
+ Tuần, tiết, ngày soạn, ngày dạy.
+ Chương, tên bài.
+ Các bước: Mục tiêu, chuẩn bị, hoạt động dạy và học, củng cố, dặn dò.
+ Giáo án gồm 2 cột: Hoạt động của thầy và hoạt động của trò, Nội dung (Ghi bảng).
· Sổ hội họp.
· Sổ dự giờ.
· Sổ theo dõi hoạt động học tập của hoc sinh.
· Lịch báo giảng.
· Sổ chủ nhiệm (nếu có chủ nhiệm)
b) Chỉ tiêu:
· 100% giáo viên đăng ký danh hiệu: LAO ĐỘNG TIÊN TIẾN.
· Thực hiện chuyên đề:
+ Môn Địa  Đ/C: Bùi Thị Phương Dung
   Chuyên đề: Sông và Hồ
Thời gian thực hiện: 12/2021
+ Môn GDCD: Đ/C Trịnh Thị Mai
Chuyên đề: Biện pháp nâng cao chất lượng môn GDCD trong trường Thcs
Thời gian thực hiện: 3/2022
- Sinh hoạt chuyên môn 2 tiết/HKI
· Dự giờ tối thiểu 16 tiết.
· Kiểm tra chuyên đề đạt 100%, toàn diện đạt hơn 30%, kiểm tra đột xuất, thường xuyên (có kế hoạch cụ thể kèm theo)
· Kiểm tra hồ sơ cá nhân: 2 đợt.
2. Về học sinh
a) Danh hiệu( bao gồm xuyên suốt cả năm):
· Học sinh giỏi văn hóa cấp huyện: 2 em, trong đó gồm:
+ Môn lịch sử 9: 	1em
+ Môn Địa lý 9: 	1 em
b) Chất lượng giáo dục (tính theo môn dạy của từng giáo viên):
· Học sinh giỏi: 13%.
· Học sinh khá: 32%.
· Học sinh trung bình: 52%.
· Học sinh yếu: 3%.
c) Biện pháp:
· Phối hợp chặt chẽ với BGH, các đoàn thể để động viên, nhắc nhở kịp thời.
· Thường xuyên kiểm tra (kể cả đột xuất ) để đảy mạnh công tác chuyên môn.
· Phối hợp với nhà trường trong công tác khen thưởng và kỉ luật để khen thưởng các đồng chí có thành tích, kỉ luật các đồng chí vi phạm chây lười trong công tác.
VII/ Hoạt động khác:
      -Tham gia đầy đủ các phong trào hoạt động khác của các đoàn thể phát động.
· Bảo quản tốt CSVC lớp, trường học.
· Bảo quản tốt vệ sinh đảm bảo trường xanh – sạch – đẹp.
· Tham gia đầy đủ và tích cực các phong trào hoạt động đoàn thể như: Văn nghệ, TDTT.

VIII/ Kế hoạch cụ thể

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Điều chính, bổ sung
	Ghi chú

	Tháng 09/2021
	-Họp hội đồng tháng 9.
-Họp tổ chuyên môn tháng 9
- NhËn ph©n c«ng chuyªn m«n
- Triển khai các cuộc họp tổ, nhóm CM phân công ra đề , coi thi, chấm thi lại 
- Triển khai họp tổ xây dựng và thống nhất KHDH
- Tham dự hội nghị CCVC đầu năm
- Lập kế hoạch động tổ chuyên môn
- Lập kế hoạch hoạt động cá nhân, kế hoạch bồi dưỡng, dạy thêm, phụ đạo.
- Tham dự hội nghị thực hiện nhiệm vụ năm học ở phòng GDĐT.
- Dạy BDHSG lớp 9
- Dạy thêm, phụ đạo theo kế hoạch chuyên môn. 
- Hướng dẫn học sinh thực hiện đề tài khoa học 
- Học tập BDTX theo kế hoạch 
	
	

	Tháng 10/2021
	-Họp hội đồng tháng 10.
-Họp tổ chuyên môn tháng 10
- Dạy học ,dạy thêm, dạy phụ đạo theo kế  hoạch CM
- Dự giờ đồng nghiệp, rút kinh nghiệm
- Tiếp tục bồi dưỡng củng cố kiến thức cho HS và tham gia dự thi HSG lớp 9.
- §Ò ra ph­¬ng ph¸p phï hîp víi ®èi t­îng häc sinh 
- Gióp häc sinh n¾m ®­îc kiÕn thøc c¬ b¶n träng t©m cña tõng bµi d¹y
- Th­êng xuyªn kiÓm tra theo dâi kh¶ n¨ng tiÕp thu cña häc sinh ®Ó uèn n¾n kÞp thêi.
- Tham dự thao giảng cụm (Nếu có)
- Tiếp tục hướng dẫn HS nghiên cứu đề tài khoa học và tham dự cấp trường.
- Tiếp tục học tập BDTX theo kế hoạch.
- Nghiên cứu tài liệu xây dựng chuyên đề.
-Học tập làm và hoàn thành modul 4
	
	

	
Tháng 11/2021
	-Họp hội đồng tháng 11.
-Họp tổ chuyên môn tháng 11
- Thi ®ua lËp thµnh tÝch chµo mõng ngµy  nhµ gi¸o ViÖt Nam 20/11.
-  Tiếp tục dạy thêm, dạy phụ đạo theo kế hoạch 
- Thực hiện đúng KHDH
- Triển khai các buổi sinh hoạt chuyên môn theo kê hoạch
- Tham dự thao giảng cụm ( Nếu có)
-Tiếp tục hướng dẫn HSG và tham dự cấp huyện 

	
	

	Tháng 12/2021
	-Họp hội đồng tháng 12.
-Họp tổ chuyên môn tháng 12
- Thi ®ua lËp thµnh tÝch chµo mõng ngµy  thµnh lËp Q§NDVN 22/12.
-  Tổ chức cho HS tham gia thi HSG 
- Phô ®¹o häc sinh yÕu kÐm và dạy thêm  theo quy định.
- Triển khai sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn theo kế hoạch
- Chuẩn bị tốt các loại hồ sơ để kiểm tra
-Tăng cường ôn tập và tæ chøc kiÓm tra,chÊm ch÷a bµi, cập nhật điểm kÞp thêi
- Lại soát lại chương trình dạy học nếu chậm để có kế hoạch dạy bù
- Tiếp tục học tập BDTX modul 5
-Mở chuyên đề Địa Lý lớp 6. Đ/c: Dung (thực hiện)
- Rà soát lại chương trình lên kế hoạch dạy bù
-Ôn tập chuẩn bị thi cuối kì I
- Coi vµ chÊm thi  cuèi n¨m theo quy ®Þnh
- Triển khai họp tổ, nhóm CM để đánh giá nhận xét các hoạt động trong năm và xếp loại danh hiệu thi đua tổ viên HK I
	
	

	Tháng 01/2022
	-Họp hội đồng tháng 1.
-Họp tổ chuyên môn tháng 1
- Kết thúc chương trình HKI và thực hiện chương trình HKII
- TiÕp tôc th¨m líp dù giê ®ång nghiÖp ®Ó häc hái kinh nghiÖm.
- Häp tæ chuyªn m«n, triển khai các kÕ ho¹ch cô thÓ trong tõng th¸ng.
- Thực hiện các KH đã đề ra
	
	

	Tháng 02/2022
	-Họp hội đồng tháng 2.
-Họp tổ chuyên môn tháng 2
- Thi ®ua lËp thµnh tÝch chµo mõng ngµy  thµnh lËp  §CSVN vµ mõng xu©n 
- Hướng dẫn học sinh đón tết nguyên đán an toàn,lành mạnh.
- Thùc hiÖn ®óng ch­¬ng tr×nh giáo dục môn học 
- Dạy phô ®¹o ,dạy thêm theo quy ®Þnh 
- Triển khai sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn theo kế hoạch
	
	

	Tháng 03/2022
	 -Họp hội đồng tháng 3.
-Họp tổ chuyên môn tháng 3
- Thi dua lËp thµnh tÝch chµo mõng ngµy quèc tÕ phô n÷ 08/03 vµ ngµy thµnh lËp ®oµn thanh niªn céng s¶n Hå ChÝ Minh 26/03.
- ChuÈn bÞ tèt hå s¬ gi¸o ¸n bé m«n.
- TiÕp tôc th¨m líp dù giê ®ång nghiÖp ®Ó häc hái kinh nghiÖm.
 - Triển khai sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn theo kế hoạch
-Mở chuyên đề 2: Đ/c: Mai  (thực hiện).
- Tham dự thao giảng cụm (nếu có)
- Hoµn thiÖn mäi hå s¬ chuyªn m«n.
	
	

	Tháng 04/2022
	-Họp hội đồng tháng 4.
-Họp tổ chuyên môn tháng 4
- LËp thµnh tÝch chµo mõng ngµy gi¶i phãng MiÒn Nam 30/4
 - Thùc hiÖn ®óng ph©n phèi ch­¬ng tr×nh 
 - Th­êng xuyªn so¹n bµi, lªn lÞch b¸o gi¶ng kÞp thêi khíp víi KHDH
- Rµ so¸t ch­¬ng tr×nh ®Ó cã kÕ ho¹ch d¹y bï kÞp thêi.
- Coi vµ chÊm thi  cuèi n¨m theo quy ®Þnh
- Hoàn thiện SKKN
- Tiếp tục học tập BDTX chương trình 1, chương trình 2 và môdun 15 . 
- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá, xếp loại cá nhân
	
	

	Tháng 05/2022
	-Họp hội đồng tháng 5
-Họp tổ chuyên môn tháng 5
- LËp thµnh tÝch chµo mõng ngµy sinh nhËt B¸c 19/5
- Rµ so¸t ch­¬ng tr×nh ®Ó cã kÕ ho¹ch d¹y bï kÞp thêi.
- Hoàn thiện hồ sơ cá nhân, hồ sơ tổ chuyên môn.
- ChuÈn bÞ ®Çy ®ñ c¸c lo¹i hå s¬ ®Ó kiÓm tra cuèi n¨m
- KiÓm tra häc kú c¸c m«n theo kÕ ho¹ch cña phßng vµ tr­êng.
- ChÊm ,ch÷a bµi kÞp thêi. Vµo ®iÓm theo qui ®Þnh, ®óng qui chÕ
- Rµ so¸t nh÷ng häc sinh cßn thiÕu ®iÓm  hÖ sè ë c¸c m«n ®Ó cã kÕ ho¹ch kiÓm tra bæ sung.
- Tæng hîp, ®¸nh gi¸, vµo điểm häc b¹ theo qui ®Þnh chung
- Triển khai họp tổ, nhóm CM để đánh giá nhận xét các hoạt động trong năm và xếp loại danh hiệu thi đua cuối năm
	
	












DUYỆT CỦA BGH                                                 Eahiu, ngày 20 Tháng 9 năm 2021
                                                        Tổ trưởng
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