PHIẾU GIAO NHẬN HỒ SƠ  GIÁO VIÊN
Họ tên GV:…….……………………………chức vụ:..............................

Đơn vị công tác: Trường THCS Ea Hiu
	TT
	Tên hồ sơ
	Số 
lượng
	Bản 
chính
	Bản sao
(công chứng)
	Ghi 
chú

	1
	Lý lịch cán bộ, công chức (theo mẫu 1a-BNV/2007)
	
	
	
	

	2
	Sơ yếu lý lịch cán bộ, công chức (theo mẫu 2C-BNV/2008)
	
	
	
	

	3
	Phiếu bổ sung lý lịch cán bộ, công chức (theo mẫu 4a-BNV/2007)
	
	
	
	

	4
	Tiểu sử tóm tắt (theo mẫu 3a-BNV/2007)
	
	
	
	

	5
	Bản sao giấy khai sinh 
	
	
	
	

	6
	Giấy chứng nhận sức khỏe
	
	
	
	

	7
	Các loại giấy tờ có liên quan đến trình độ đào tạo:
	
	
	
	

	7.1
	Học bạ hoặc bảng điểm (lớp TC, CĐ, ĐH, CH) (nếu có)
	
	
	
	

	7.2
	Bằng tốt nghiệp THPT
	
	
	
	

	7.3
	Bằng tốt nghiệp Trung cấp sư phạm
	
	
	
	

	7.4
	Bằng tốt nghiệp Cao đẳng sư phạm
	
	
	
	

	7.5
	Bằng tốt nghiệp Đại học sư phạm
	
	
	
	

	7.6
	Bằng tốt nghiệp Cao học
	
	
	
	

	7.7
	Chứng chỉ quản lý giáo dục
	
	
	
	

	7.8
	Chứng chỉ Ngoại ngữ
	
	
	
	

	7.9
	Chứng chỉ Tin học
	
	
	
	

	7.10
	Chứng chỉ Tiếng dân tộc
	
	
	
	

	7.11
	Bằng tốt nghiệp Trung cấp lý luận chính trị
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	8
	Các Quyết định:
	
	
	
	

	8.1
	Quyết định tuyển dụng
	
	
	
	

	8.2
	Quyết định chuyển ngạch
	
	
	
	

	8.3
	Quyết định bổ nhiệm
	
	
	
	

	8.4
	Quyết định điều động
	
	
	
	

	8.5
	Quyết định luân chuyển
	
	
	
	

	8.6
	Quyết định biệt phái
	
	
	
	

	8.7
	Quyết định nâng lương bậc 1, 2, 3...
	
	
	
	

	8.8
	Quyết định được hưởng thâm niên
	
	
	
	

	8.9
	Quyết định khen thưởng(nếu có)
	
	
	
	

	8.10
	Quyết định kỷ luật(nếu có)
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	9
	Bản tự kiểm điểm, nhận xét đánh giá hàng năm
	
	
	
	

	10
	Các bản nhận xét đánh giá của cơ quan, tổ chức, đơn vị có thẩm quyền quản lý viên chức (hàng năm, khi hết nhiệm kỳ bổ nhiệm, luân chuyển, khen thưởng, kỷ luật)
	
	
	
	

	11
	Bản kê khai tài sản
	
	
	
	

	
	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                   Krông Pắc, ngày     tháng     năm 2019
Người giao hồ sơ                                                     Người nhận hồ sơ

               (Ký ghi rõ họ tên)                                                                            (Ký ghi rõ họ tên)

Lưu ý: 
· Sắp xếp hồ sơ theo thứ tự của Phiếu giao nhận hồ sơ
· Cột số lượng ghi số lượng hồ sơ(VD: 1; 2; 3...)
· Cột bản chính và cột bản sao: đánh dấu  x vào một cột tương ứng với hồ sơ là bản chính hoặc bản sao
PHIẾU GIAO NHẬN HỒ SƠ  GIÁO VIÊN

Họ tên CBQL:…….…………………………chức vụ:..............................

Đơn vị công tác: Trường THCS Ea Hiu

	TT
	Tên hồ sơ
	Số 
lượng
	Bản 
chính
	Bản sao
(công chứng)
	Ghi 

chú

	1
	Lý lịch cán bộ, công chức (theo mẫu 1a-BNV/2007)
	
	
	
	

	2
	Sơ yếu lý lịch cán bộ, công chức (theo mẫu 2C-BNV/2008)
	
	
	
	

	3
	Phiếu bổ sung lý lịch cán bộ, công chức (theo mẫu 4a-BNV/2007)
	
	
	
	

	4
	Tiểu sử tóm tắt (theo mẫu 3a-BNV/2007)
	
	
	
	

	5
	Bản sao giấy khai sinh 
	
	
	
	

	6
	Giấy chứng nhận sức khỏe
	
	
	
	

	7
	Các loại giấy tờ có liên quan đến trình độ đào tạo:
	
	
	
	

	7.1
	Học bạ hoặc bảng điểm (lớp TC, CĐ, ĐH, CH) (nếu có)
	
	
	
	

	7.2
	Bằng tốt nghiệp THPT
	
	
	
	

	7.3
	Bằng tốt nghiệp Trung cấp sư phạm
	
	
	
	

	7.4
	Bằng tốt nghiệp Cao đẳng sư phạm
	
	
	
	

	7.5
	Bằng tốt nghiệp Đại học sư phạm
	
	
	
	

	7.6
	Bằng tốt nghiệp Cao học
	
	
	
	

	7.7
	Chứng chỉ quản lý giáo dục
	
	
	
	

	7.8
	Chứng chỉ Ngoại ngữ
	
	
	
	

	7.9
	Chứng chỉ Tin học
	
	
	
	

	7.10
	Chứng chỉ Tiếng dân tộc
	
	
	
	

	7.11
	Bằng tốt nghiệp Trung cấp lý luận chính trị
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	8
	Các Quyết định:
	
	
	
	

	8.1
	Quyết định tuyển dụng
	
	
	
	

	8.2
	Quyết định chuyển ngạch
	
	
	
	

	8.3
	Quyết định bổ nhiệm
	
	
	
	

	8.4
	Quyết định điều động
	
	
	
	

	8.5
	Quyết định luân chuyển
	
	
	
	

	8.6
	Quyết định biệt phái
	
	
	
	

	8.7
	Quyết định nâng lương bậc 1, 2, 3...
	
	
	
	

	8.8
	Quyết định được hưởng thâm niên
	
	
	
	

	8.9
	Quyết định khen thưởng(nếu có)
	
	
	
	

	8.10
	Quyết định kỷ luật(nếu có)
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	9
	Bản tự kiểm điểm, nhận xét đánh giá hàng năm
	
	
	
	

	10
	Các bản nhận xét đánh giá của cơ quan, tổ chức, đơn vị có thẩm quyền quản lý viên chức (hàng năm, khi hết nhiệm kỳ bổ nhiệm, luân chuyển, khen thưởng, kỷ luật)
	
	
	
	

	11
	Bản kê khai tài sản
	
	
	
	

	
	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                   Krông Pắc, ngày     tháng     năm 2019
Người giao hồ sơ                                                     Người nhận hồ sơ

               (Ký ghi rõ họ tên)                                                                            (Ký ghi rõ họ tên)

Lưu ý: 

· Sắp xếp hồ sơ theo thứ tự của Phiếu giao nhận hồ sơ
· Cột số lượng ghi số lượng hồ sơ(VD: 1; 2; 3...)

· Cột bản chính và cột bản sao: đánh dấu  x vào một cột tương ứng với hồ sơ là bản chính hoặc bản sao

