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KẾ HOẠCH CỤ THỂ CÔNG TÁC 

Tháng 5 - Năm 2019
	Tuần thực học
	Thứ

Ngày/tháng
	Nội  dung công việc
	Thành phần



	Tuần 34 Giáo viên bộ môn tổ chức thi HKII các môn: Tin học, Thể dục, Nhạc, Họa
	Thứ tư
01/5 
	
	- Nghỉ lễ 01/5
	Toàn trường

	
	Thứ năm
02/5
	Buổi sáng
	- Học bình thường

- Thu và duyệt đề kiểm tra học kỳ II
	- Toàn trường

- CM

	
	
	Buổi chiều
	- Học bình thường

- Thu và duyệt đề kiểm tra học kỳ II
	- Toàn trường

- CM

	
	Thứ sáu
03/5
	Buổi sáng
	- Học bình thường

- Photo đề kiểm tra học kỳ II
	- Toàn trường

- Đ/c Thảo

	
	
	Buổi chiều
	- Học bình thường

- Photo đề kiểm tra học kỳ II
	- Toàn trường

- Đ/c Thảo

	
	Thứ bảy
04/5
	Buổi sáng
	- Học bình thường

- Photo đề kiểm tra học kỳ II
	- Toàn trường

- Đ/c Thảo

	
	
	Buổi chiều
	- Học bình thường

- Photo đề kiểm tra học kỳ II
	- Toàn trường

- Đ/c Thảo

	Tuần 35

	Thứ hai

06/5
	7h00
	- Kiểm tra học kỳ: 

+ Văn, Sinh, Sử                 (Khối 7)

+ Lý, Anh văn, GDCCD   (Khối 9)
	- Theo phân công.

	
	
	13h00
	- Kiểm tra học kỳ 2 môn: 

  Văn, Sinh, GDCD           (Khối 6,8)
	- Theo phân công.

	
	Thứ ba

07/5
	7h00
	- Kiểm tra học kỳ 2: 

+ Toán, Anh văn, Địa         (Khối 7)

+ Sinh, Sử, CN                   (Khối 9)
	- Theo phân công.

	
	
	13h00
	- Kiểm tra học kỳ 2: 

  Toán, Sinh, CN                (Khối 6,8)
	- Theo phân công.

	
	Thứ tư

08/5
	7h00
	- Kiểm tra học kỳ 2:

+ Lý, GDCD, Công nghệ   (Khối 7)

+ Khối 9 nghĩ ôn thi đề phòng
	- Theo phân công.

	
	
	13h00
	- Kiểm tra học kỳ 2:

  Địa, Anh văn, Lý, (Khối 6,8) Hóa (Khối 8)  
	- Theo phân công.

	
	Thứ năm

09/5
	7h00
	- Kiểm tra học kỳ 2 đề phòng môn: Ngữ văn, Hóa học (Khối 9)

Học sinh khối 7 nghĩ học 
	Theo phân công.

	
	
	13h00
	Học sinh khối 6,8 nghĩ học
- Chấm tập trung vào điểm phần mềm Smas
	Theo phân công.

	
	Thứ sáu

10/5
	7h00
	- Kiểm tra học kỳ 2 đề phòng môn: Toán, Địa lí (Khối 9)

Học sinh khối 7 nghĩ học 
	Theo phân công.

	
	
	13h00
	Học sinh khối 6,8 nghĩ học
- Chấm tập trung vào điểm phần mềm Smas
	Theo phân công.

	
	Thứ bảy

11/5
	
	Học sinh toàn trường nghĩ học.
- In phiếu điểm, xét duyệt. GV vào điểm học bạ
	BGH, GVBM, GVCN

	Ngày 14-> 19/5


	Thứ Hai

13/5
	
	- Học bình thường, trả bài KT, vào điểm học bạ.      
	- Theo TKB

	
	Thứ Ba

14/5
	
	- Học bình thường, trả bài KT, vào điểm học bạ.      
	- Theo TKB



	
	Thứ tư

15/5
	
	- Kiểm tra chéo Học bạ khối 9

- Phát giấy mời họp PHHS Cuối năm

- Nghiệm thu, bàn giao chất lượng giáo dục học sinh lớp 5 lên lớp 6: Môn Tiếng việt

+ Trường TH Nguyễn Đức Cảnh:  

+ Trường TH Hùng Vương:
	- Luyện 9C, Tr. Hương 9B, Sen 9A. 

- Thảo, GVCN

- Nguyễn Chính; Nguyễn Tấn Lào; Đặng Thị Hải Âu; Đào Thị Thúy Hà. 

-Trịnh Xuân Cường; Phan Tấn Thượng; Đào Ngọc Thụ.

	
	Thứ Năm

16/5
	
	       Học sinh toàn trường nghĩ học.
- Hoàn thiện báo cáo chất lượng giáo dục 2 mặt theo mẫu.

- Nghiệm thu, bàn giao chất lượng giáo dục học sinh lớp 5 lên lớp 6: Môn Tiếng việt

+ Trường TH Nguyễn Đức Cảnh:  

+ Trường TH Hùng Vương: 
	- Thầy: Thành, Cô Thảo

- Nguyễn Chính; Nguyễn Tấn Lào; Đặng Thị Hải Âu; Đào Thị Thúy Hà. 

-Trịnh Xuân Cường; Phan Tấn Thượng; Đào Ngọc Thụ.

	
	Thứ Sáu

17/5
	Sáng
	- Kiểm tra chéo hồ sơ xét tốt nghiệp năm 2018-2019. Tại trường THCS NVX

Nội dung công việc kiểm tra: 

Sổ đăng bộ, Học bạ;  Giấy khai sinh; Sổ gọi tên và ghi điểm; Danh sách Xét tốt nghiệp (theo mẫu quy định)
	Đ/c Chính, H. Nhung, Thảo, Luyện, Tr. Hương, Sen

	
	
	
	- Tổ họp đánh giá chuẩn giáo viên, nhân viên
- Họp BĐD PHHS (13h30’)
	- Thành viên tổ

- BGH, kế toán, thủ quỹ.

	
	Thứ Bảy

18/5
	
	- Họp Phụ huynh HS cuối năm

- Thu hồ sơ cán bộ, công chức
	- GVCN, PHHS

- Đ/c Thảo; Dung

	Ngày 21-> 26/5


	Thứ Hai

21/5
	Sáng


	Tổ chức Hội nghị tổng kết năm học 2018-2019; Tổng kết thi đua; đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng; chuẩn GV-NV
	- HĐSP

	
	
	Chiều
	- Kiểm kê tài sản thời điểm cuối năm học 2018-2019. 

- In Giấy khen
	- Quyết định

- Đ/c Dũng

	
	Thứ Ba

22/5
	Sáng


	- Nộp báo cáo chất lượng giáo dục 2 mặt về PGD.

- Họp Hội đồng Thi đua, khen thưởng

- Họp liên tịch
	- Văn thư.

- Hội đồng thi đua, khen thưởng

- Liên tịch

	
	
	Chiều
	Ký học bạ.
	- BGH, GVCN

	
	Thứ Tư

23/5
	7h30
	Ký học bạ.
	- BGH, GVCN

	
	
	13h30
	Xét công nhận tốt nghiệp 
	Quyết định

	
	Thứ Năm

24/5
	7h00
	Tổng kết và phát thưởng năm học 2018-2019
	- CBGV-NV-HS


	
	Thứ Sáu

25/5
	7h30
	Hoàn thành hồ sơ xét tốt nghiệp nộp về phòng GD&ĐT trong ngày 29/5/2018
	Văn thư

	
	Thứ Bảy

26/5
	7h00
	Đón đoàn phúc tra thi đua của phòng GD&ĐT
	- CBGV-NV


Nhận được Kế hoạch này, đề nghị các tổ trưởng, các bộ phận công tác triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có sự thay đổi, lãnh đạo nhà trường sẽ thông báo điều chỉnh bổ sung./.

	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT Krông Pắc (để báo cáo);  

- Đảng ủy, UBND xã (để báo cáo);    

- HT, các PHT;

- CTCĐ, BT Chi đoàn, TPT Đội;   

- Các Tổ trưởng: CM, VP;

- Lưu: VT, VP.
	HIỆU TRƯỞNG 
Đã ký

                    Phạm Công Thành


