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A.NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
1. Đẩy mạnh đợt thi đua thứ nhất.
2. Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Bác Hồ gửi thư cho ngành GD (15/10), kỷ niệm ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10 .
3. Hoàn thành hồ sơ đăng ký thi đua nộp về phòng giáo dục.
4. Tham gia tích cực các cuộc thi được tổ chức trong tháng.
5. Xây dựng kế hoạch tổ chức lễ kỷ niệm 20 năm thành lập trường, 35 năm ngày nhà giáo Việt Nam.
B. NHIỆM VỤ CỤ THỂ
I. Công tác chuyên môn
1. Tập trung duy trì nền nếp CM, nâng cao chất lượng dạy và học.
2. Tổ chức học bồi dưỡng cho HS giỏi.
3. Tập trung thực hiện đổi mới đồng bộ PPDH
4. Hoàn thành các loại hồ sơ phổ cập.
5. Dự giờ thao giảng, chuyên đề và kiểm tra nội bộ.

6. Tiến hành tập huấn kỷ năng biên soạn đề trắc nghiệm, thi tập trung.

7. Chọn, bồi dưỡng,  tham gia các cuộc thi:
+ Chọn GVG cấp trường
8. SH Tổ CM:
- SHCM: Tập trung đổi mới PPDH.
- Tham gia kiểm tra GV, đôn đốc hội giảng. 
II. Công tác Đội, chủ nhiệm
1. Công tác Đội.
- Tập trung duy trì nâng cao nền nếp HS.
- Đẩy mạnh đợt thi đua thứ nhất. 
- Đại hội liên đội
- Phân công nhiệm vụ và triển khai nghị quyết đại hội Liên đội.
- Hoạt động kỷ niệm ngày Bác Hồ gửi thư cho ngành GD (15/10).
2. Công tác chủ nhiệm.
- Duy trì nền nếp HS.
- GVCN tăng cường kiểm tra học sinh học tập ở nhà (Sinh hoạt 15 phút).
- Đôn đốc thu nộp các loại quỹ
III. Công tác văn phòng
- Triển khai các công việc thuộc lĩnh vực được phân công
- Rà soát và làm chế độ lương, thâm niên cho cán bộ, giáo viên tháng 10/2015.
- Hướng dẫn thu các loại quỹ.
- Duy trì giờ giấc các buổi làm việc.
- Cập nhật và xử lý công văn kịp thời.
IV. Kiểm tra - Bồi dưỡng
1.Kiểm tra
a) KTHĐ sư phạm: 2 Giáo viên
b) Kiểm tra chuyên đề: 2 tổ  
c) Kiểm tra thường xuyên : Kiểm tra hồ sơ theo định kỳ: Kiểm tra tiến độ vào điểm.
2.Bồi dưỡng
- Bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch
- Học tập các văn bản:
V. Công tác đoàn thể
1. Công đoàn
- Động viên anh chị em thực hiện tốt đợt thi đua thứ 1. Phát động hội giảng, động viên GV tham gia các cuộc thi.
- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10
- Phân công chỉ đạo HĐ ban thanh tra ND.
- Vân động XD quỹ thăm quan học tập.
2. Chi Đoàn
- Phối hợp với đội duy trì nền nếp, vệ sinh làm đẹp cảnh quan.
- Động viên đoàn  viên TN tham gia các cuộc thi và hội giảng.
- Phối hợp Đoàn xã, TPT đội tổ chức các hoạt động “ Tết trung thu” kỷ niệm ngày 15/10
3. TT học tập cộng đồng
- Theo dõi báo cáo phối hợp với các tổ chức để tổ chức các lớp học.
- Tổng hợp HS đỗ đại học cao đẳng 2015
- Điều tra nhu cầu học tâp.
VI. Công tác khác:
a) Cải các hành chính:
- Giảm bớt các loại hồ sơ không cần thiết, tập trung vào chất lượng đặc biệt giáo án:
+ Cá nhân, các bộ phận thực hiện các loại hồ sơ theo quy định trong điều lệ trường trung học.

+ Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc, khó khăn sẽ kiến nghị với nhà trường để xin hướng giải quyết.
- Thực hiện nghiêm túc quy định báo cáo, giờ giấc hội họp.
- Ứng dụng công nghệ thông tin trong báo cáo xử lý TT: Hệ thống mail, trang thông tin, phần mềm smas
b) Vận động CBGV nêu cao tinh thần thực hành tiết kiệm, ý thức bảo vệ tài sản của nhà trường.
c) Sửa chữa thường xuyên trang thiết bị CSVC.
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